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1. AMAC

Bu prosediriin amaci, Toros Universitesi idari ve Mali isler Daire Baskanhdl binyesinde
yurutilen 6grenci tahakkuk, tahsilat, faturalandirma ve banka islemlerine iligkin usul ve esaslari
belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosedir;

Ogrenci mali kayit ve tahakkuk islemlerini
Tahsilat slreglerini

Faturalandirma iglemlerini

Cari hesap takibini

Banka kayitlarinin muhasebelestiriimesini
GUnldk ve aylik kasa iglemlerini kapsar.

3. DAYANAK

Bu prosedir asagidaki mevzuata dayanilarak hazirlanmistir:
2547 Sayih Yuksekogretim Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu

213 Sayih Vergi Usul Kanunu

6102 Sayil Turk Ticaret Kanunu

4. SORUMLULUKLAR
Bu prosediriin uygulanmasindan;
e On Muhasebe Birimi
e Mali isler Sube Midirligi
e idari ve Mali isler Daire Bagkani sorumludur.

5. UYGULAMA ESASLARI

5.1 Ogrenci Tahakkuk iglemleri

o Ogrenci kayit ve kayit yenileme dénemlerinde 6grenim Ucretleri ilgili kararlar dogrultusunda
tahakkuk ettirilir.

e Burs, indirim ve 6deme planlari sisteme tanimlanir.

o Tahakkuk islemleri 6grenci cari hesaplarina borg kaydi olarak yansitilir.

5.2 Tahsilat islemleri
« Ogrenci 6demeleri banka ve diger yetkili ddeme kanallari araciligiyla tahsil edilir.
e Tahsil edilen tutarlar glinlik olarak cari hesaplara iglenir.
e GUnluk banka hareketleri ile sistem kayitlari karsilagtiriir ve mutabakat saglanir.

5.3 Faturalandirma iglemleri

Tahakkuk edilen tutarlar Gzerinden fatura duzenlenir.

Taksitli 6demelerde her tahsilat icin ilgili ddnem esas alinarak fatura kesilir.
KDV’ye tabi iglemlerde yururlikte bulunan KDV orani uygulanir.

KDV dahil tutarlarda matrah hesaplamasi guncel oran Uzerinden yapilir.
Faturalar elektronik ortamda dizenlenir ve arsivlenir.
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5.4 Cari Hesap Takibi

Ogrencilerin borg ve alacak bakiyeleri diizenli olarak kontrol edilir.
Gecikmeli 6demeler icin takip islemleri yarGtdldr.

Borg¢ kapatma veya iade islemleri muhasebe kaydi ile gerceklestirilir.

5.5 Banka iglemleri

Banka hesaplarina yapilan 6grenci ddemeleri ginlik olarak kontrol edilir.
Banka ekstreleri ile muhasebe kayitlar arasinda mutabakat saglanir.
Hatali veya muikerrer kayitlar dizeltilir.

5.6 Giinliik ve Aylik Kasa iglemleri

Kasa hareketleri glinlik olarak kayit altina alinir.
Aylk kasa sayimi yapilr.

Kasa ve banka kayitlari karsilastirilir.

5.7 Ogrenci Mali ilisik Kesme iglemleri
Mezuniyet veya kayit sildirme durumlarinda 6grencinin mali durumu kontrol edilir.
Borg veya alacak bakiyesi tespit edilir.

Gerekli tahsilat veya iade islemleri tamamlandiktan sonra mali ilisik kesme islemi gergeklestirilir.

6. iC KONTROL VE DENETIM

Tahakkuk ve tahsilat islemlerinde gorevler ayriligi prensibi uygulanir.
Tahsilat ve muhasebe kayitlari farkli personel tarafindan kontrol edilir.
Banka mutabakatlari dizenli yapilir.

Belgeler elektronik ve fiziki ortamda arsivlenir.
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